
****PRESENTARLA EN HOJA MEMBRETADA**** 
 

 
 

Guatemala,    DÍA   de      MES    de  AÑO 
 
 
 

Evelyn Elizabeth de León Pérez 
Inspector Patronal A 
Encargada del Despacho del 
Departamento de Cobro Administrativo 
Oficinas Centrales 
Su despacho 
 
Señora De León Pérez: 
 
 
 De forma atenta solicito FINIQUITO DEL RECONOCIMIENTO DE 
DEUDA XXXXX/XXXX, por su entidad EJEMPLO, SOCIEDAD ANONIMA 
correspondiente al Registro Patronal XXXXXX.  Por lo que autorizo al sr(a, ita) 
XXXXXX quien se identifica con DPI XXXXX  para que le sea entregado el mismo. 
(El texto puede variar, siempre y cuando se consigne número patronal, numero de convenio y razón social 
y persona autorizada a recibir finiquito) 

 
 Cordialmente, 
 
 

 
 

   
 REPRESENTANTE LEGAL 
 SELLO DE LA EMPRESA 

 
DPI   

EXTENDIDA EN                       ,  (DEPARTAMENTO) 
 

 Adjuntando los siguientes documentos: 

 Copia simple del DPI del Representante legal 

 Copia simple  de Representación legal 

 Traer documentación al 2do. Nivel  Recepción de Cobro Administrativo 

Dirección de Recaudación, Oficinas Centrales.   


