Instituto Guatemalteco de Seguridad Social
Departamento de Inspeccién Patronal

AUTORIZACION DEL LIBRO DE PLANILLAS

Cuando el empleador ocupe el servicio de uno a nueve trabajadores, podra solicitar la
autorizacion del libro de planillas ante el IGSS por medio de carta con membrete, firmada y
sellada dirigida a la encargada de despacho del Departamento de Inspeccion Patronal:
Licenciada Elida Maria Zapata Quincin, solicitando la autorizacién correspondiente,
direccion exacta de la oficina contable y de notificaciones, asi como el correo electrénico y
el numero de teléfono.

e Libro de planilla a autorizar, foliado.

e Fotocopia de la ultima planilla pagada ante el IGSS

e Fotocopia del Documento Personal de Identificacion -DPI- de ambos lados del
propietario, si es individual (legible).

e Fotocopia del nombramiento del representante legal.

e Fotocopia del Documento Personal de Identificacion -DPI- de ambos lados del
representante legal, (legible).

e Fotocopia de pasaporte autenticado por notario, si es extranjero.

e Fotocopia de las patentes empresa y sociedad.
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