Instituto Guatemalteco de Seguridad Social

Departamento de Comunicacion Social y Relaciones Publicas
Unidad de Informacién Publica

INFORME SOBRE LA FINALIDAD Y FUNCIONAMIENTO DEL ARCHIVO, SISTEMAS DE REGISTRO Y
CATEGORIAS DE INFORMACION, LOS PROCEDIMIENTOS Y FACILIDADES DE ACCESO

En cumplimiento de lo dispuesto en el Articulo 10, numeral 26 del Decreto 57-2008 del Congreso de la
Repiblica de Guatemala, Ley de Acceso a la Informacién Publica, el Instituto Guatemalteco de
Seguridad Social efectia el informe anual sobre el funcionamiento y finalidad del Archivo, sus sistemas y
facilidades de acceso al archivo del afio 2023 que a continuacion se detalla:

o  Finalidad y funcionamiento del archivo: El Instituto Guatemalteco de Seguridad Social recibe, tramita,
organiza, clasifica, administra, protege y preserva la informacion que generan los érganos que
conforman su estructura institucional, ello con la finalidad de guardarla y custodiarla para que esté
disponible cuando sea solicitada por alguna persona.

= En relacién con los sistemas de registro: Cada unidad de enlace del Instituto Guatemalteco de
Seguridad Social emplea un sistema de registro por lo que se cuenta con archivos numéricos,
alfabéticos, cronolégicos y digitales, los que contienen informacién concerniente a sus respectivas
actividades, disponibles a requerimientos de las personas interesadas.

. ® Categorias de informacién: Debido a que la Ley de Acceso a la informacion Publica clasifica la
informacion como publica, confidencial y/o reservada, al respecto se indica que el Instituto cumple
con tal clasificacion, estableciendo como limite lo establecido en los articulos 21 y 22 numeral 4 del
Decreto 57-2008.

e Considerando la disposicion descrita anteriormente, se indica que el Instituto Guatemalteco de
Seguridad Social clasifica su informacién en publica y confidencial, como excepcion a la publicidad
enmarcada en la ley, derivado de la naturaleza de la informacién que posee en guarda y custodia,
basado en los articulos 21 y 22, numeral 4 del Decreto 57-2008 del Congreso de la Republica de
Guatemala, Ley de Acceso a la Informacion Publica, donde se establece el limite de derecho de
acceso a la informacion que por disposicion expresa de una ley se considera como confidencial en el
presente caso el articulo 25 del Decreto 290 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley
Organica del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social, describe que la informacién de patronos y
afiliados inscritos en esta institucion son de caracter confidencial.

*  Procedimientos y facilidades de acceso: Toda persona individual o juridica que tenga interés en
obtener informacion del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social puede realizar su solicitud ante
cualquier unidad de enlace de la institucion a nivel nacional, la que es canalizada a través de la
Unidad de Informacién Publica para su atencién, resolviendo conforme a lo establecido en la Ley de
Acceso a la Informacion Plblica, dicho requerimiento puede ser de forma verbal, escrita o por la via
electronica al correo: infolibreacceso@igssgt.org.

Guatemala, noviembre de 2023

Angel Mario Santos Monroy
Coordinador General
Unidad de Informacién Puablica

72, Avenida 22-72, zona 1, Ceniro Civico Guatemala, C. A. PBX: 1522
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INVITACION A LICITACION PUBLICA

MUNICIPALIDAD DE SALCAJA

Invitacién a las personas Individuales y Juridicas
interesadas en presentar ofertas para el evento:
MEJORAMIENTO CALLE SEPTIMA A ZONA UNO
MUNICIPIO DE SALCAJA, QUETZALTENANGO.

La recepcion y apertura de plicas sera el dia martes 02
de enero de 2024, a las 8:00 horas salén Casadores ubicado en el
segundo nivel del Centro de Convenciones de la Municipalidad de
Salcaja. Transcurridos 30 minutos de la hora sefalada para la
presentacion de ofertas no se aceptara ninguna oferta mas.

Las bases de licitacion del presente concurso podran obtenerse a
travées de la pagina de internet de Guatecompras
www.guatecompras.gt consultando el nimero de NOG 21616795

Los planos constructivos podran ser adquiridos en Ila
Municipalidad de Salcaja 12. Calle 2-28 zona 1, de conformidad
con lo estipulado en las bases de licitacion.
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GOBERNACION DEPARTAMENTAL BAIA VERAPAZ

ELGOBERNADOR DEPARTAMENTAL DE BAJA VERAPAZ, EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTOEN
EL ARTICULD 10 NUMERAL 26 DE LA LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, DECRETO
MUMERO 57-2008 DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA

PUBLICA
El informe anual sobre el funcionamiento vy finalidad del Archivo, sus sistemas de registro v
categorias de informacian, los procedimientos v facilidades de acceso al archivo,

I FUNCIONAMIENTO ¥ FINALIDAD DEL ARCHIVO
El funcionamiento consiste en recibir, diligencias, organizar, dasificar, administrar, resguardar y
conservar la informacion que se genera en la Gobernacion Departamental de Baja Verapaz, de
conformidad con los pardametros de proteccion establecidos, en forma fisica. Siendo su finalidad
la administracion eficiente y eficaz de la informacion que se resguarda ¥ conserva para la consulta
de usuarios.

Il SISTEMAS DE REGISTRO:
Los expedientes y documentos, son registrados en una base de datos fisica de acuerdo a las
sigubentes disposiciones: Alfa-numérico, cronoldgico, por Institucidn, por solicitud o tramite.

. CATEGORIAS DE INFORMACION:
Fublica, confidencial y/o, reservada.

V. PROCEDIMIENTOS ¥ FACILIDAD DE ACCESO AL ARCHIVO
El procedimiento que se lleva en la Unidad de Informacion Fublica de la Gobernacion
Departamental de Baja Verapaz para tener facilidad de acceso a la informacién resguardada es el
siguiente:

La consulta v/o acceso a la documentacidn que se encuentra en poder del archivo, es de uso
interno v externo, para consultas externas, el usuario debe presentar su solicitud llenando el
farmulario proporcionado en la Unidad de Informacidn Publica de la Gobernacidn Departamental
de Baja Verapaz, ubicada en la segunda (22.) calle cinco guion treintay cinco (5-35) de la Zona uno
(1) del municipio de Salama del departamento de Baja Verapaz, en el caso de las solicitudes

electronicas, pueden ingresar al sitlo web: www.gobernacionbalaverapaz gob gt,

Salama Baja Verapaz, 22 de noviembre de 2023. T m———

INVITACION A LICITACION PUBLICA

MUNICIPALIDAD DE SALCAJA

oWk Invitacién a las personas Individuales y Juridicas
interesadas en presentar ofertas para el evento:
MEJORAMIENTO RED DE ALUMBRADO PUBLICO
MUNICIPIO DE SALCAJA, QUETZALTENANGO.

La recepcion y apertura de plicas sera el dia martes 02
de enero de 2024, a las 8:00 horas salén Jardin tercer nivel de la
Municipalidad de Salcaja. Transcurridos 30 minutos de la hora
senalada para la presentacion de ofertas no se aceptara ninguna
oferta mas.

Las bases de licitacion del presente concurso podran obtenerse a
través de la pagina de internet de Guatecompras
www.guatecompras.gt consultando el nimero de NOG 21616590

Los planos constructivos podran ser adquiridos en la
Municipalidad de Salcaja 1?. Calle 2-28 zona 1, de conformidad
con lo estipulado en las bases de licitacion.
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Institute Guatemalteco de Seguridad Social
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Guaienala, nosiembre de 2023
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