
DRPT-002

SOLICITUD DE REGISTRO DE CONTRATO SIN ESTABLECIMIENTO EN EL RÉGIMEN DE SEGURIDAD SOCIAL

Este formulario se puede llenar de manera manual, a máquina, a computadora o en la página web: www.igssgt.org,  Ver instrucciones al dorso. (No se aceptan enmiendas)

1 TIPO DE SOLICITUD 2

REGISTRO DE CONTRATO

 
3 4 TIPO DE PERSONA

INDIVIDUAL JURÍDICA

5 DIRECCIÓN DEL PATRONO 6 TELÉFONO(S)

7 MUNICIPIO 8 DEPARTAMENTO 9 CORREO ELECTRÓNICO

10 DIRECCIÓN  PARA NOTIFICACIONES 11 TELÉFONO(S)

12 MUNICIPIO 13 DEPARTAMENTO 14 CORREO ELECTRÓNICO

15 FECHA DE INICIO OBLIGACIÓN INSCRIPCIÓN AL IGSS 16 TOTAL DE TRABAJADORES 17 MONTO DE SALARIOS EN QUETZALES

18 NOMBRE RAZÓN O DENOMINACIÓN SOCIAL

19  DATOS REGISTRALES, (Anotar Registro, Folio y Libro de la Patente de Sociedad) otros,  ver instrucciones al dorso. 20 FECHA DE DOCUMENTO (DD/ MM/ AA)

21 PRIMER APELLIDO 22 SEGUNDO APELLIDO 23 APELLIDO DE CASADA 24 PRIMER NOMBRE 25 SEGUNDO Y DEMÁS NOMBRES

26 FECHA DE NACIMIENTO DOCUMENTO PERSONAL DE IDENTIFICACIÓN PASAPORTE (Si es extranjero)

27 CÓDIGO ÚNICO DE IDENTIFICACIÓN (CUI) 28 NÚMERO 29 PAÍS PASAPORTE

30 CARGO COMPLETO 31 FECHA DE NOMBRAMIENTO (DD/ MM/ AA)

32 33 34

35

CONSTRUCCIÓN NEGOCIOS EN PARTICIPACIÓN SERVICIOS ARRENDAMIENTO USUFRUCTO    OTROS

36 IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO

37
ACTIVIDAD ECONÓMICA PRINCIPAL

38 39 FECHA DE DOCUMENTO (DD/ MM/ AA)

40 DIRECCIÓN DONDE SE EJECUTA LA ACTIVIDAD SUSCRITA EN EL CONTRATO 41 TELÉFONO(S)

42 MUNICIPIO 43 DEPARTAMENTO 44 CORREO ELECTRÓNICO

45 LUGAR Y FECHA 46 FIRMA DEL PATRONO O REPRESENTANTE LEGAL

DATOS DEL PATRONO

DATOS DEL PATRONO PERSONA JURÍDICA

REGISTRO ÚNICO DE LA SEGURIDAD SOCIAL

NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN TRIBUTARIA -NIT-

DOCUMENTO PERSONAL DE IDENTIFICACIÓN O PASAPORTE FECHA DE NACIMIENTO (DD/ MM/ AA)

REPRESENTACIÓN LEGAL (Sólo para representante de persona jurídica o copropiedad )

DATOS DEL PATRONO INDIVIDUAL O REPRESENTANTE LEGAL

DATOS GENERALES DEL PATRONO

 NOMBRES Y APELLIDOS

NÚMERO DE DOCUMENTO 

TIPO DE CONTRATO A INSCRIBIR

DATOS DEL CONTRATO

DATOS DE COPROPIETARIO(S)

OBLIGACIÓN QUE TIENE EL PATRONO DE INSCRIBIRSE EN EL RÉGIMEN DE SEGURIDAD SOCIAL, QUE PUEDE SER CON ANTERIORIDAD A LA FECHA DECLARADA EN ESTE FORMULARIO.

POR ESTE ACTO EXPRESAMENTE DECLARA: BAJO JURAMENTO, QUE LA INFORMACIÓN CONTENIDA EN EL PRESENTE FORMULARIO, ES VERÍDICA Y SE FUNDAMENTA EN LA DOCUMENTACIÓN APORTADA POR LA EMPRESA. SI 

LO QUE DECLARARE NO FUERE CIERTO, PUEDE RESULTAR SANCIONADO CON LAS PENAS RELATIVAS AL DELITO DE PERJURIO Y DELITOS QUE APLIQUEN AL CASO CONCRETO, SEGÚN LA LEGISLACIÓN VIGENTE. 

EL IGSS EN CUMPLIMIENTO DEL ARTÍCULO 16 DEL ACUERDO 1,529 DE JUNTA DIRECTIVA, SE RESERVA EL DERECHO DE COMPROBAR LA INFORMACIÓN CONSIGNADA EN EL NUMERAL 35 RELACIONADA CON LA

 

 

 



                                                            INSTRUCTIVO                                                                                        DRPT-002 
 

SOLICITUD DE REGISTRO DE CONTRATO SIN ESTABLECIMIENTO EN EL RÉGIMEN DE SEGURIDAD SOCIAL 
 

            Este formulario se utiliza para solicitar la inscripción de contratos ante el Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-: 
      
          DATOS DEL PATRONO 
 

1. TIPO DE SOLICITUD: Marcar con una “X” la casilla de la derecha del tipo de solicitud deseada. 

2. REGISTRO ÚNICO DE SEGURIDAD SOCIAL: Dejar en blanco, uso exclusivo IGSS. 

3. NIT: Anotar el Número de Identificación Tributaria 

4. TIPO DE PERSONA: Marcar con una “X” la casilla a la derecha según sea el caso. 

DATOS DEL PATRONO PERSONA JURÍDICA 

5. RAZÓN O DENOMINACIÓN SOCIAL: Escribir el nombre exacto como aparece en la Escritura de Constitución. 

6. DATOS REGISTRALES:  Si es una sociedad mercantil colocar Registro, Folio y Libro de la patente de la Sociedad, si se trata de “Organizaciones no Gubernamentales” 

Fundaciones, Asociaciones, Federaciones, Cooperativas, Gremiales, Coordinadoras, Consorcios, etc. deben anotar los datos en el Registro que corresponda..  

7. FECHA DE DOCUMENTO: Anotar la fecha de la inscripción definitiva de la sociedad, para las otras entidades anotar la fecha de inscripción en el registro correspondiente, 

en formato día, mes y año 

DATOS DEL PATRONO INDIVIDUAL O REPRESENTANTE LEGAL 

8- 12. APELLIDOS Y NOMBRES: Anotar los apellidos y nombres completos del patrono individual, en caso de persona jurídica el nombre del representante legal. 

13. FECHA DE NACIMIENTO: Anotar la fecha de nacimiento, día, mes y año. 

14-16.  DOCUMENTO PERSONAL DE IDENTIFICACIÓN: Anotar el número de documento de identificación correspondiente, llene casilla 14 con el Código Único de Identificación, 

casilla 15 y 16 con los datos del pasaporte si es extranjero. 

17. CARGO COMPLETO: anotar el nombre específico del cargo.  

18.         FECHA DEL NOMBRAMIENTO: Fecha de razón hecha por el registro correspondiente. 

DATOS COPROPIETARIOS 

19-24.  Anotar los datos de identificación NOMBRES Y APELLIDOS, DOCUMENTO PERSONAL DE IDENTIFICACION, FECHA DE NACIMIENTO. 

DATOS GENERALES DEL PATRONO 

25-29. DIRECCIÓN DEL PATRONO: Anotar la dirección completa de la sede principal del PATRONO, incluyendo el municipio y departamento, teléfono y correo electrónico. 

30-34. DIRECCIÓN PARA NOTIFICACIONES: Lugar que el patrono señala para recibir NOTIFICACIONES, CITACIONES O EMPLAZAMIENTOS, incluyendo teléfono y correo 

electrónico. 

35.   FECHA DE INICIO DE OBLIGACIÓN INSCRIPCIÓN AL IGSS: Anotar la fecha correspondiente, día, mes y año. 

36-37.  TOTAL DE TRABAJADORES: Anotar el total de trabajadores que se ocuparon en la fecha de obligación de la inscripción; MONTO TOTAL DE SALARIOS EN   

QUETZALES; anotar el monto total de salarios devengados por el total de trabajadores en relación al periodo base de inscripción.  

38. TIPO DE CONTRATO A INSCRIBIR: Marcar con una “X” el tipo de contrato que se registrará en el Instituto. 

DATOS DEL CONTRATO 

39. IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO: Anotar el nombre del contrato según su denominación de acuerdo al documento que sirve de base.  

40.  ACTIVIDAD ECONOMICA PRINCIPAL: Anotar una descripción específica de la actividad económica que se desarrollan las actividades. 

41. NÚMERO DE DOCUMENTO: Anotar el número que identifican al documento con el cual se celebró el contrato.  

42. FECHA DE DOCUMENTO: Anotar la fecha de emisión del documento. 

43-47. DIRECIÓN DONDE SE EJECUTA LA ACTIVIDAD SUSCRITA EN EL CONTRATO: Anotar la dirección completa donde se lleva a cabo la actividad que se suscribe   

  en el contrato.  

48.  LUGAR Y FECHA: Donde realiza el trámite ante el IGSS. 

49. FIRMA DEL PATRONO O REPRESENTANTE LEGAL: Debe firmar el patrono cuando sea una persona individual, o en su caso, entidad jurídica el representante legal. 
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