Instituto Guatemalteco de Seguridad Social
(1GSS)

En cumplimiento con lo establecido en el numeral 26 del Articulo 10 del Decreto Numero
57-2008 del Congreso de |la Republica de Guatemala, Ley de Acceso a la Informacion
Publica, el Instituto Guatemalteco de Seguridad Social hace la presente publicacion:

INFORME SOBRE LA FINALIDAD Y FUNCIONAMIENTO DEL ARCHIVO, SISTEMAS DE
REGISTRO Y CATEGORIAS DEINFORMACION, LOS PROCEDIMIENTOS Y FACILIDADES
DE ACCESO.

FINALIDAD Y FUNCIONAMIENTO DEL ARCHIVO:

El Instituto Guatemalteco de Seguridad Social, dentro de su estructura organizacional

cuenta con unidades de enlace distribuidas a nivel nacional, cada una con la finalidad

de brindar servicios de salud y asistencia a sus afiliados y/o derechohabientes; para

el desarrollo de sus actividades y funcionamiento, genera documentos y los clasifica

segun la naturaleza de los mismos, por lo que su finalidad es |la guarda y custodia de
los mismos.

SISTEMAS DE REGISTRO:

Cada unidad de enlace del Instituto Guatemalteco de Seqguridad Social, emplea su
sistema de registro segun el servicio que presta a sus afiliados o derechohabientes, por
lo que se cuenta con archivos numericos, alfabeticos, cronoldgicos y digitales.

CATEGORIAS DE INFORMACION:

La informacion que resguarda el Instituto Guatemalteco de Seguridad Social y sus
unidades de enlace se considera como publica con las excepciones establecidas en |la
Constitucion Politica de |a Republica de Guatemala y las Leyes ordinarias.

Se informa que conforme lo establecen los articulos 25 y 50 del Decreto 295 del
Congreso de |la Republica de Guatemala, Ley Organica del Instituto Guatemalteco de
Seguridad Social, el Instituto cuenta con informacion de caracter confidencial.

PROCEDIMIENTOS Y FACILIDADES DE ACCESO:

Toda persona que tenga interes en solicitar informacion puede realizar su solicitud ante

cualquier unidad de la Institucion a nivel nacional, la cual puede ser en forma verbal,

escrita o por via electronica, misma a la que se le brinda el tramite que corresponday en

su caso, las que deban ser canalizadas a traves de la Unidad de Acceso a la Informacion
[Publica del Instituto se remiten a dicha Unidad para su atencion.

Guatemala, octubre 2014
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57-2008 del Congreso de la Republica de Guaternala, Ley de Acceso a la Informacion

aat | | | ' ~ Pdblica, el Instituto Guatemalteco de Seguridad Social hace la presente publicacion:
UMERO 102-2014 ' INFORME SOBRE LA FINALIDAD Y FUNCIONAMIENTO DEL ARCHIVO, SISTEMAS DE
e oo . REGISTRO Y CATEGORIAS DE INFORMACION, LOS PROCEDIMIENTOS Y FACILIDADES
2jo Municipal del Municipio de San Pedro Sacatepéquez | DR AlLES, |
lFlCA"‘ener a la vista el libro de actas en uso, de seslones. o . FIN ALIDAD Y EUNCIONAMIENTO DEL ARCHIVO:
cejo Municipal, en el que aparece el acta que copiada en lo - ) .
e o PP El Instituto Guatemalteco de Seguridad Social, dentro de su estructura organizacional

mﬁ e - 1 : e | + cuenta con unidades de enlace distribuidas a nivel nacional, cada una con la finalidad
UION 'DOS™ MIL CATORCE (102-2,014). Sesion Publica y de brindar servicios de salud y asistencia a sus afiliados y/o derechohabientes,; para

;MUNICIPE‘ del Municipio de San Pedro Sacatepéquez, el desarrollo de sus actividades y funcionamiento, genera documentos y los clasifica
3 .no de Septiembre del afio dos mil catorce, presidida por el - segtin la naturaleza de los mismos, por lo que su finalidad es la guarda y custodia de
0. Carlos: Enrique Bautista Godinez; con asistencia de los | ' . 0% FHSITOR. | -
erito Contador Sandra Marisa Ochoa Fuentes, 2°. Licenciado . SISTEMAS DE REGISTRO:

os siguientes Concejales: 1°. Bachiller industrial y Perito En | | -

(Godinez. 2° Perito Contador Fredy Otoniel Miranda Bautista Cada unidad de enlace del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social, emplea su
D=l a B _ - ! |

sisterna de registro segun el servicio que presta a sus afiliados o derechohabientes, por

Rl le . v By _ | D]
uan Pablo Miranda Ramos; 4° Licenciada Dora Maria Lopez lo que se cuenta con archivos numéricos, alfabéticos, cronolégicos y digitales.
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uentes (Unico apellido), 6°. Arquitecto Hector lvan Santisteban | , |
'Media Juen Elpldio Gémez Maldonado. Estando presente el ' \ CATEGORIAS DE INFORMACION:
suscribe la presente, Perito Contador Artemio Saul Bautista. | | '
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'La informacién que resguarda el Instituto Guatemalteco de Seguridad Social y sus

ast-con quince minutos en el Salon de Honor de esta unidades de enlace se considera como publica con las excepciones establecidas en la
guiente manera: PRIMERQ.:..... QCTAVO: Puntos Varics: El . ~ Constitucién Politica de la Republica de Guatemala y las Leyes ordinarias.

> San Pedro Sacatepéquez, Departamento de San Marcos,
de la autonomia que la Constitucién Politica de fa Repiblica
sus: autoridades y ejerce por medio de ellas, el gobierno y la
tiene. y dispone de sus recursos patrimoniales, atiende los
enamiento territorial de su jurisdiccion, su fortalecimiento

Se informa que conforme lo establecen los articdlos 25 y 50 del Decreto 295 del
Congreso de la Republica de Guatemala, Ley Organica del Instituto Guatemaiteco de
Sequridad Social, el Instituto cuenta con informacion de caracter confidenciat.

PROCEDIMIENTOS Y FACILIDADES DE ACCESO:

anzas Y mg,lamentos' Para el cumplimiento de los fines que le | Toda persona que tenga interés en solicitar informacion puede realizar su solicitud ante
_g;icpu_n;las politicas generales del Estado y en su caso, con la cualquier unidad de la Institucion a nivel nacional, la cual puede ser en forma verbal,
;fcqrresponda, CONSIDERANDO: Que son atribuciones del escrita o por via electrénica, misma a la que sé le brinda el tramite que corresponda y en
iberacion y. decision de los asuntos municipales. El control y su caso, las que deban ser canalizadas a través de la Unidad de Acceso a la Informacion

i o o / - Publica del Instituto se remiten.a dicha Unidad para su atencion.
del' goblerno municipal y de su administracion. La emision y |

s y ordenanzas municipales; con el objeto de proteger la salud
nizacion del servicio de limpieza, recoleccion,

_ ; : . . | (1332-2)-6-octubre
EZYQE{ idos; mEJorand_o con ello la calidad de vida de Guatemala. octubre 2014
las d ativas a la proteccion, promocion, - '

lud de Tos al asl como las que se refieren

RANDQO: Que la participach

3 Administracion, operacién y e\ el [C
E_e.chcssblidos de ésta Ciudad, a efectoqud gl y /
irmita mejorario en el futuro. POR TANTO: Con™da
los articulos: 95-253, inciso c) de la Constitucién Politica~de

sisos a), d) e i), del.Codigo Municipal, 37-38 del Cédigo de
a Ley de Proteccién y Mejoramiento del Medio Ambiente,
del Reglamento para la Administracién, Operacién vy
Recoleccién y Disposicién de Desechos Sélidos de la
tepéquez, Departamento de San Marcos, publicado en el
iembre del afto dos mil uno, en la’forma siguiente:-——-vwweece
| Articulo 18°., el cual queda asi:——-
h), 1), j), k) ... ) Por cada persona que instale ventas en las
yna 1y Nueva Terminal de Buses de esta Cabecera Municipal,
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ion entrara en vigor ocho dias después de su publicacién en el
3 Sesiones de la Municipalidad de San Pedro Sacatepéquez,
n-dia det mes de Septiembre del afio dos mil catorce. (fs)
utista Godinez. Alcalde Municipal. Sandra Marisa Ochoa
Mérida. Oziel Jeremias Orozco Godinez. Fredy Otoniel
iranda Ramos. Dora Maria Lépez Orozco. Mario Moisés
van Santisteban Orozco. Juan Elpidio Gémez Maldonado.
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