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mstituto Guatemalteco de Seguridad Social

——

ACUERDO No. 16/2016

EL GERENTE DEL INSTITUTO GUATEMALTECO DE SEGURIDAD SOCIAL,

CONSIDERANDO:

Que laJunta Directiva mediante el Acuerdo nimero 1375 de fecha 02 de agosto de 2016, vigente a partir
del 12 de agosto de 2016, cre6 I3 Direccién de Recaudacién, que depender3 de I3 Subgerencia Financiera,
como dependencia éncargada del cobro y registro de I3 recaudacion de Jas contribuciones a| Régimen de
la Seguridad Social.

y gobierno de} Instituto, por consiguiente |3 résponsabilidad de hacer eficientes los servicios que se
prestan a afiliadog ¥ beneficiarios con derecho, a través de una estructura organizacional eficiente que
le permita llevar 3 cabo los objetivos institucionales.

orientadas a I3 efectiva recaudacion de contribuciones, asi como de inscripcion Yy registro de patronos,
por lo que es Conveniente que cuente con el apoyo de una dependencia con |a especialidad suficiente y
asegurar la eficiente recaudacion de contribuciones, = - -

ACUERDA:
ARTICULO 1: Autorizar e| funcionamiento de:
Direccién de Recaudacién
Departamento de Registro de Patronos y Trabajadores
Departamento de Inspeccién Patronal
Departamento de Cobro Administrativo
Departamento de Cobro Judiciaj

La Direccién de Recaudacion dependers directamente de Ja Subgerencia Financiera,

ARTICULO 2: Habilitar las claves Administrativas siguientes:

01.01.36 Direccién de Recaudacién Giee
01.01.37 Departamento de Registro de Patronos Y Trabajadores 00%
01.01.35 Departamento de Inspeccién Patronal Vi&}fé‘\r@b‘é
01.02.03 Departamento de Cobro Administrativo %q §
\ [
., o
»

7. Avenida 22-72, zona 1, Centro Civico Guatemala, C. A.  pgx: 2412-1224 Ext. 1817 Www.igssgt.org

T N ey ot e T e — P ——— e P




ACUERDO No. 16/2016

01.02.04 Departamento de Cobro Judicial

ARTiCuLO 3:la Organizacién de I3 Direccién de Recaudacién es la siguiente:
1. Direccién de Recaudacion

11 Departamento de Registro de Patronos y Trabajadores
1.2 Departamento de Cobro Administrativo
121 Divisign de Cobranzas
1211 Seccién de Coordinacién Departamental
1.2.1.2 Seccign de Fiscalizacién Electrénica

13 Departamentc_) de Inspeccign Patronal

13.1 Seccién Metropolitana
132 Seccisén Departamentaj

14 Departamentq de Cobro Judicial
14.1 Divisién Econémico Coactivo
14,2 Divisién Civit

departamentos a su cargo.
9. Supervisar la efectiva Captaciéon de ingresos Y apoyar I3 recaudacion en g drea

departamentay,
10. Proponer los proyectos de acuerdos, manuales Y normativas especificas relacionadag con la
@\"‘EG"O@ recaudacién institucional y e| registro patronga| y laboral
@ 11. Velar por e Cumplimiento de |3 normas que rigen |3 recaudacion y Supervisar la gestién de .
> GEREN cobro
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Instituto Guatemalteco de Seguridgd Social

ACUERDO No. 16/2016

12, Otras funciones acordes a la naturaleza del cargo, que le delegue especificamente e|
Subgerente Financiero.

ARTICULO 5. |3 Direccién de Recaudacién en coordinacién con el Departamento de Organizacién y
Métodos debers elaborar la normativa que regira sus funciones Yy organizacién.

ARTICULO 6: EI Departamento de Presupuesto, con base en el Presente Acuerdo situara los recursos

presupuestarios que permitan cubrir las erogaciones en que se incurra con motivo del funcionamiento
de la Direccién de Recaudacién.

ARTICULO 7. se faculta a Ia Subgerencia de Recursos Humanos para que ubique al personal
estrictamente necesario para el funcionamiento de la Direccién de Recaudacion.

ARTICULO 8. Este Acuerdo entra en vigencia a la fecha de su emisién y deroga cualquier disposicién que
se le oponga.

Dado en la Ciudad de Guatemala, el dia veinticinco de agosto de dos mil dieciséis.

&
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