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3%

3.67%

1%

1.83%

10.67%

Total
de contribuciones

Patrono

Accidentes en general

Invalidez,  Vejez y Sobrevivencia

4.83%
Trabajador

4%2%

Enfermedad y Maternidad

Trabajador Empleador

Trabajador Empleador

Trabajador Empleador

Contribuciones
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Guía Rápida para la Inscripción de Trabajadores en Línea 
 
 

1. EEnn  llaa  ppáággiinnaa  pprriinncciippaall  ddee  SSeerrvviicciiooss  EElleeccttrróónniiccooss,,  sseelleecccciioonnee  llaa  sseecccciióónn  ““PPaattrroonnoo””,,  eessttoo  llee  ddaarráá  
aacccceessoo  aall  mmeennúú  ddoonnddee  ppooddrráá  uuttiilliizzaarr  llaass  ffuunncciioonneess  pprrooppiiaass  ddee  ssuu  uussuuaarriioo..  

 

 

 

2. EEnn  eell  mmeennúú  ddee  SSeerrvviicciiooss  ppaarraa  PPaattrroonnooss,,  sseelleecccciioonnee  ““RREEGGIISSTTRROO  DDEE  AAFFIILLIIAADDOOSS””..  
 

 

 

 

 

Guía Rápida para la Inscripción de Trabajadores en Línea 
 
 

1. EEnn  llaa  ppáággiinnaa  pprriinncciippaall  ddee  SSeerrvviicciiooss  EElleeccttrróónniiccooss,,  sseelleecccciioonnee  llaa  sseecccciióónn  ““PPaattrroonnoo””,,  eessttoo  llee  ddaarráá  
aacccceessoo  aall  mmeennúú  ddoonnddee  ppooddrráá  uuttiilliizzaarr  llaass  ffuunncciioonneess  pprrooppiiaass  ddee  ssuu  uussuuaarriioo..  

 

 

 

2. EEnn  eell  mmeennúú  ddee  SSeerrvviicciiooss  ppaarraa  PPaattrroonnooss,,  sseelleecccciioonnee  ““RREEGGIISSTTRROO  DDEE  AAFFIILLIIAADDOOSS””..  
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3. EEnn  eell  mmeennúú  RReeggiissttrroo  ddee  AAffiilliiaaddooss,,  SSeelleecccciioonnee  llaa  ooppcciióónn  IInnssccrriippcciióónn  ddee  TTrraabbaajjaaddoorreess.. 
 

 

4. AAnntteess  ddee  lllleennaarr  llooss  ccaammppooss  ssoolliicciittaaddooss,,  ddeebbeerráá  EEssccaanneeaarr  eell  ddooccuummeennttoo  ddee  iiddeennttiiffiiccaacciióónn  ddeell  
ttrraabbaajjaaddoorr  aa  iinnssccrriibbiirr  eenn  ffoorrmmaattoo  PPDDFF  ddee  lloo  ccoonnttrraarriioo  llaa  sseessiióónn  ppuueeddee  eexxppiirraarr..   
 LLlleennee  llooss  ccaammppooss  ccoonn  llaa  iinnffoorrmmaacciióónn  rreeqquueerriiddaa,,  ssiieennddoo  oobblliiggaattoorriiooss  ttooddooss  llooss  ccaammppooss,,  ssee  llee  

ssoolliicciittaa  qquuee  rreevviissee  eell  CCUUII  aall  mmeennooss  22  vveecceess  ppaarraa  ccoorrrroobboorraarr  qquuee  eessttee  eessccrriittoo  ccoorrrreeccttaammeennttee.. 
   MMaarrqquuee  llaa  ccaassiillllaa  iinnffeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ppaarraa  ccoonnffiirrmmaarr  qquuee  eell  DDPPII  ffuuee  iinnggrreessaaddoo  ccoorrrreeccttaammeennttee..     
 CCuuaannddoo  llaa  iinnffoorrmmaacciióónn  eessttéé  ccoommpplleettaa  pprreessiioonnee  eell  bboottóónn  ““EEnnvviiaarr””.. 

 
 

 
 

 
 
 
 
 

3. EEnn  eell  mmeennúú  RReeggiissttrroo  ddee  AAffiilliiaaddooss,,  SSeelleecccciioonnee  llaa  ooppcciióónn  IInnssccrriippcciióónn  ddee  TTrraabbaajjaaddoorreess.. 
 

 

4. AAnntteess  ddee  lllleennaarr  llooss  ccaammppooss  ssoolliicciittaaddooss,,  ddeebbeerráá  EEssccaanneeaarr  eell  ddooccuummeennttoo  ddee  iiddeennttiiffiiccaacciióónn  ddeell  
ttrraabbaajjaaddoorr  aa  iinnssccrriibbiirr  eenn  ffoorrmmaattoo  PPDDFF  ddee  lloo  ccoonnttrraarriioo  llaa  sseessiióónn  ppuueeddee  eexxppiirraarr..   
 LLlleennee  llooss  ccaammppooss  ccoonn  llaa  iinnffoorrmmaacciióónn  rreeqquueerriiddaa,,  ssiieennddoo  oobblliiggaattoorriiooss  ttooddooss  llooss  ccaammppooss,,  ssee  llee  

ssoolliicciittaa  qquuee  rreevviissee  eell  CCUUII  aall  mmeennooss  22  vveecceess  ppaarraa  ccoorrrroobboorraarr  qquuee  eessttee  eessccrriittoo  ccoorrrreeccttaammeennttee.. 
   MMaarrqquuee  llaa  ccaassiillllaa  iinnffeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ppaarraa  ccoonnffiirrmmaarr  qquuee  eell  DDPPII  ffuuee  iinnggrreessaaddoo  ccoorrrreeccttaammeennttee..     
 CCuuaannddoo  llaa  iinnffoorrmmaacciióónn  eessttéé  ccoommpplleettaa  pprreessiioonnee  eell  bboottóónn  ““EEnnvviiaarr””.. 
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5. AAll  iigguuaall  qquuee  eenn  llaa  ppaannttaallllaa  aanntteerriioorr,,  ddeebbee  lllleennaarr  llooss  ccaammppooss  ccoonn  llaa  iinnffoorrmmaacciióónn  ssoolliicciittaaddaa,,  yy  aall  
tteerrmmiinnaarr  pprreessiioonnee  eell  bboottóónn  ““SSoolliicciittaarr  IInnssccrriippcciióónn””.. 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Solicitar Inscripción 
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7. EEnn  eessttee  mmoommeennttoo  ccoonncclluuyyee  eell  pprroocceessoo  sseelleecccciioonnaannddoo  eell  bboottóónn  ““FFiinnaalliizzaarr””..  
  

 

VALIDACIÓN DE INSCRIPCIÓN 

El proceso de inscripción de afiliados será culminado al constatar lo siguiente: 

   

1. El proceso de inscripción de sus afiliados se verificará por el 
Departamento de patronos y trabajadores y al ser aprobado se inscribirá y 
ya lo podrá visualizar en la opción Consulta de Preinscripciones. 

2. Por favor ingrese a opción de "Consulta de Preinscripciones" para ver si ya 
fue inscrito su trabajador correctamente. 

3. En la consulta de PreInscripciones se le presentara un link de descarga de 
la constancia de los afiliados que le aparecerán como "Inscritos" así como 
los que fueron "Rechazados" también se puede volver a subir el archivo 
escaneado del DPI en formato .PDF si fuere el caso. 

Cualquier duda favor notificarlo al siguiente correo: 
inscripcionafiliados@igssgt.org

 

8. PPaarraa  ssaabbeerr  eell  eessttaaddoo  eenn  qquuee  ssee  eennccuueennttrraa  ssuu  PPrreeIInnssccrriippcciióónn,,  ddeebbeerraa  iinnggrreessaarr  aall  mmeennúú    yy  rreeaalliizzaarr  
llaa  ccoonnssuullttaa  iinnggrreessaannddoo  aall  LLiinnkk  CCoonnssuullttaa  ddee  PPrreeIInnssccrriippcciioonneess.. 

 

6. CCoonnffiirrmmaacciióónn  ddee  ddaattooss::  PPoorr  ffaavvoorr  vveerriiffiiqquuee  qquuee  llooss  ddaattooss  iinnggrreessaaddooss  sseeaann  ccoorrrreeccttooss,,  ddee  nnoo  sseerr  
sseelleecccciioonnee  llaa  ooppcciióónn  ““MMooddiiffiiccaarr  DDaattooss””..  
 CCaarrggaa  ddee  DDPPII  eessccaanneeaaddoo::  EEnn  llaa  ppaarrttee  iinnffeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  sseelleecccciioonnee  eell  BBoottóónn  EExxaammiinnaarr,,  

sseelleecccciioonnee  eell  aarrcchhiivvoo  eenn  ffoorrmmaattoo  PPDDFF  ddeell  DDooccuummeennttoo  ddee  IIddeennttiiffiiccaacciióónn  ddee  ssuu  ttrraabbaajjaaddoorr..  
 LLuueeggoo  SSeelleecccciioonnee  eell  BBoottóónn  SSuubbiirr  AArrcchhiivvoo..  
 SSuubbiiddoo  ccoorrrreeccttaammeennttee  eell  aarrcchhiivvoo,,  yyaa  ppooddrráá  ccoonnffiirrmmaarr  llooss  ddaattooss  sseelleecccciioonnaannddoo  eell  bboottóónn  

““CCoonnffiirrmmaarr””..  
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



16

D
ep

ar
ta

m
en

to
 d

e 
Re

gi
st

ro
 d

e 
Pa

tro
no

s y
 Tr

ab
aj

ad
or

es
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1. El proceso de inscripción de sus afiliados se verificará por el 
Departamento de patronos y trabajadores y al ser aprobado se inscribirá y 
ya lo podrá visualizar en la opción Consulta de Preinscripciones. 

2. Por favor ingrese a opción de "Consulta de Preinscripciones" para ver si ya 
fue inscrito su trabajador correctamente. 

3. En la consulta de PreInscripciones se le presentara un link de descarga de 
la constancia de los afiliados que le aparecerán como "Inscritos" así como 
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8. PPaarraa  ssaabbeerr  eell  eessttaaddoo  eenn  qquuee  ssee  eennccuueennttrraa  ssuu  PPrreeIInnssccrriippcciióónn,,  ddeebbeerraa  iinnggrreessaarr  aall  mmeennúú    yy  rreeaalliizzaarr  
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Notas
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