El Instituto Guatemalteco de Sequridad Social, a través de la Subgerencia de
Recursos Humanos, invita a participar en las convocatorias externas de las
siguientes plazas vacantes renglon 011:

BODEGUERO B

Nivel académico:

e Titulo a nivel diversificado y primer afio
aprobado de estudios universitarios en las
carreras de Contaduria Pablica y Auditorfa,
Administracién de Empresas, Ingenieria
Industrial o carrera afin al puesto.
Experiencia laboral:

o Preferente 2 afios en puesto similar.
Conocimientos y habilidades especificos:
e Manejo y administracion de bodegas.

e Conocimientos y manejo de controles
administrativos.

e Conocimientos y manejo por codificacién e
identificacién de medicamentos e insumos.
e Buenas relaciones humanas.

e Conocimiento de leyes y normativa
aplicable a la seguridad social.

e Manejo de paquetes de office y otros que
requieran para el puesto.

SECRETARIAA

Nivel académico:

Titulo de nivel medio de Secretaria y Oficinista
o Bilingue, Perito Contador y Bachiller
Industrial en Ciencias y Letras, Maestra u otras
carreras a nivel medio.

Conocimientos y habilidades especificos:
 Manejo de equipo de oficina.

e Buena ortografia.

® niciativa.

® Excelentes relaciones humanas.

 Manejo de paquetes de office y otros que
requieran para el puesto.

TRABAJADOR SOCIAL

Nivel académico:

e Tercer afo aprobado de la Licenciatura en
Trabajo Social.

Experiencia laboral:

e Deseable 2 afios en el drea de trabajo social.
Conocimientos y habilidades especificos:
e Conocimiento basico de leyes y normativa
aplicable a la seguridad social.

o Técnicas didacticas.

* Buenas relaciones humanas.

 Manejo de paquetes de office y otros que
requieran para el puesto.

ANALISTAB

Nivel académico:

e Segundo afo aprobado en carrera
universitaria affn al puesto.

Experiencia laboral:

e Deseable 2 afios en puesto similar.
Conocimientos y habilidades especificos:
o Capacidad de analisis, financiera y
numérica.

e Conocimiento de procesos administrativos.
e Habilidad para redactar.

* Buenas relaciones humanas.

e Conocimiento de leyes y normativa
aplicable a la seguridad social.

e Habilidad para desarrollar planes y
programas.

 Manejo de paquetes de office y otros que
requieran para el puesto.

ANALISTAA

Nivel académico:

e Primer afio aprobado en carrera
universitaria affn al puesto.

Experiencia laboral:

e Deseable 1 afio en puesto similar.
Conocimientos y habilidades especificos:
o Capacidad de analisis, financiera y
numérica.

e Conocimiento de procesos administrativos.
* Buenas relaciones humanas.

e Conocimiento de leyes y normativa
aplicable a la seguridad social.

e Habilidad para desarrollar planes y
programas.

 Manejo de paquetes de office y otros que
requieran para el puesto.

CONTADORA

Nivel académico:

o Titulo de Perito Contador.

Experiencia laboral:

e Deseable 1 afio en puesto similar.
Conocimientos y habilidades especificos:
e Deseable, conocimiento de procesos

y controles administrativos, contables y
financieros.

o Capacidad de anélisis.

* Habilidad numérica.

 Manejo de paquetes de office y otros que
requieran para el puesto.

PROMOTOR EN SALUD

Nivel académico:

e Primer afio aprobado en Psicopedagogia,
Pedagogia, Administracién Educativa o carrera
universitaria affn al puesto.

Experiencia laboral:

e Deseable 2 afios en puesto similar.
Conocimientos y habilidades especificos:
* Técnicas didacticas.

e Conocimientos técnicos o especializados en
el drea de salud.

o Técnicas de capacitacion.

* Buenas relaciones humanas.

e Conocimiento de leyes y normativa
aplicable a la seguridad social.

* Manejo de paquetes de office y otros que se
requieran para el puesto.

e |diomas nacionales (propios de la regién,
preferente).

PROMOTOR DE SEGURIDAD E HIGIENE
Nivel académico:

o Tercer afio aprobado en Pedagogia o carrera
universitaria afin al puesto.

Experiencia laboral:

® Deseable 2 afios en puesto similar.
Conocimientos y habilidades especificos:
o Técnicas didacticas.

e Conocimientos técnicos o especializados en
el drea de salud.

o Técnicas de capacitacién.

* Buenas relaciones humanas.

e Conocimiento de leyes y normativa
aplicable a la sequridad social.

e Manejo de paquetes de office y otros que se

Consultorio de Sayaxché, Petén

requieran para el puesto.
e |diomas nacionales (propios de la regidn,
preferente).

ARCHIVISTA

Nivel académico:

e Titulo de diversificado.

Experiencia laboral:

e Deseable 1 afio en puesto similar.
Conocimientos y habilidades especificos:
e Conocimientos sobre clasificacion de
documentos y sistemas de archivo.

e Buenas relaciones humanas.

 Manejo de paquetes de office y otros que se
requieran para el puesto.

PILOTO DE VEHICULO

Nivel académico:

e Diploma de tercero basico.
Experiencia laboral:

e Deseable 1 afio en puesto similar.
Conocimientos y habilidades especificos:
e Licencia tipo "A"

* Manejo defensivo.

o Ley de Transito y su Reglamento.

e Conocimiento basico de mecanica.
* Buenas relaciones humanas.

e Trabajo bajo presion y discreto.

e Capacidad para tomar decisiones en
ocasiones imprevistas.

AGENTE DE SEGURIDAD

Nivel académico:

e Diploma de tercero basico.

Experiencia laboral:

e Deseable 1 afio en puesto similar o haber
prestado servicio militar.

Conocimientos y habilidades especificos:
e Orientacion al cliente.

e Buenas relaciones humanas.

e Experiencia en el manejo de armas de
fuego.

e Manejo de emociones y estrés.

* De preferencia conocimiento de normativa
de vigilancia y seguridad.

AUXILIAR DE ENFERMERIA

Nivel académico:

e Diploma de tercero basico y Diploma de
Enfermeria avalado por el Ministerio de Salud
Publica y Asistencia Social.

Experiencia laboral:

e Deseable 1 afio en puesto similar. Sies
egresado de la Escuela de Auxiliares de
Enfermeria del Instituto Guatemalteco de
Seguridad Social, no es indispensable la
experiencia laboral.

Conocimientos y habilidades especificos:
o |dentificar y reconocer signos criticos y
necesidades en los pacientes.

e Destreza en el manejo de instrumental
médico quirdrgico y equipo clinico médico.
e Captar, interpretar y seguir instrucciones
de trabajo.

* Buenas relaciones humanas.

 Manejo de paquetes de office y otros que se
requieran para el puesto.

INTERESADOS DEBERAN REALIZAR LOS SIGUIENTES PASOS:

En la pagina del Instituto www.igssgt.org, en la parte inferior, ingresar al link

buzén de empleo.

En el apartado Convocatorias debera seleccionar CONVOCATORIA EXTERNA

CONSULTORIO SAYAXCHE, PETEN.

Completar la informacidn requerida, incluyendo una fotografia.
Al completar la informacion, validar, imprimir, enviar y guardar el cédigo de

referencia.

Enviar un Unico correo electrénico a: convocatoriab@igssgt.org adjuntando:

e Curriculum Vitae actualizado en

dos hojas (incluyendo Cédigo de
Referencia, NITy DPI) con fotografia
reciente, indicando cargos y funciones
desempefados.

* Fotocopia del certificado de nacimiento

reciente del interesado, padres,
conyuge e hijos mayores de edad
(vigencia 6 meses).

ENFERMERA(O) GRADUADA(O)

Nivel académico:

o Titulo de Enfermera(o) Profesional o
Graduada(o), tercer afio aprobado de
Licenciatura en Enfermeria.

Experiencia laboral:

e Deseable 2 afios en puesto similar.
Conocimientos y habilidades especificos:
e Manejo de equipo e instrumentos médicos.
e Supervisién y manejo de trabajadores.

e Controles administrativos.

* Buenas relaciones humanas.

 Manejo de paquetes de office y otros que se
requieran para el puesto.

TECNICO EN LABORATORIO

Nivel académico:

e Diploma a nivel diversificado y Diploma de
Técnico en Laboratorio Clinico, avalado por

el Ministerio de Salud Publica y Asistencia
Social. ® Preferente estudios en Técnico
Universitario en Laboratorio Clinico.
Experiencia laboral:

e Deseable 2 afios en puesto similar.
Conocimientos y habilidades especificos:
e Manejo de equipo de laboratorio.

e Razonamiento l6gico inductivo y deductivo.
® Habilidad para redactar informes.
 Manejo por codificacién e identificacion.

e Conocimiento basico de leyes y normativa
aplicable a la seguridad social.

e Buenas relaciones humanas.

e Capacidad de seguir instrucciones.

e Conocimiento de sistemas de gestion de
calidad.

 Manejo de paquetes de office y otros que se
requieran para el puesto.

TECNICO EN RADIOLOGIA

Nivel académico:

* Diploma y/o titulo a nivel diversificado y
diploma que respalde estudios de Técnico en
Radiologia e Imdgenes Diagndsticas, avalado
por el Ministerio de Salud Pablica y Asistencia
Social, y contar con licencia para ejercer en el
area de radiologfa, emitida por el Ministerio
de Energia y Minas.

Experiencia laboral:

e Deseable 2 afios en puesto similar.
Conocimientos y habilidades especificos:
e Manejo de equipo de rayos Xy de
laboratorio.

* Razonamiento ldgico inductivo y deductivo.
e Habilidad para redaccion de informes.

e Manejo por codificacién e identificacion.

e Conocimiento bésico de leyes y normativa
aplicable a la seguridad social.

e Buenas relaciones humanas.

 Manejo de paquetes de office y otros que se
requieran para el puesto.

MEDICO ESPECIALISTA DE CONSULTA

EXTERNA DE 4 HORAS

Especialidades:

o Pediatria, Medicina Interna, Ginecologia
y Obstetricia, Traumatologia y Ortopedia y
Cirugia General.

e Fotocopia de Finiquito de la
Contraloria General de Cuentas (afio
2022).

e Fotocopia de Solvencia Fiscal (SAT),
actualizando su actividad econdmica
(vigencia 2 meses).

e Fotocopia de diploma o titulo que
avale el nivel académico para el
puesto que esté aplicando.

e Fotocopia de diploma de técnico.

o Fotocopia de certificado de cursos

Nivel académico:

e Titulo de Médico y Cirujano con Maestria o
Posgrado reconocido por las universidades
del pais.

Experiencia laboral:

e Deseable 4 afios en puesto de médico.
Conocimientos y habilidades especificos:
* Habilidad para la toma de decisiones.

e Conocimiento de leyes y normativa
aplicable a la seguridad social.

* Buenas relaciones humanas.

e Manejo de paquetes de office y otros que se
requieran para el puesto.

MEDICO GENERAL CON TURNO

DE 4 HORAS

Nivel académico:

e Titulo de Médico y Cirujano.

Experiencia laboral:

e Deseable 2 afios en puestos de médico.
Conocimientos y habilidades especificos:
¢ Manejo de instrumental médico.

* Habilidad para la toma de decisiones.

e Conocimiento de leyes y normativa
aplicable a la seguridad social.

* Buenas relaciones humanas.

 Manejo de paquetes de office y otros que se
requieran para el puesto.

ODONTOLOGO GENERAL DE 8 HORAS
Nivel académico:

e Graduado a nivel de Licenciatura en
Cirujano Dentista.

Experiencia laboral:

e Deseable 2 afios en puesto similar.
Conocimientos y/o habilidades:

* Conocimiento y manejo instrumental
odontoldgico.

e Supervisién, control y registro de procesos
odontoldgicos.

* Habilidad para elaborar plan de tratamiento
odontoldgico.

* Buenas relaciones humanas.

e Conocimiento de leyes y normativa
aplicable a la seguridad social.

 Manejo de paquetes de office y otros que se
requieran para el puesto.

DIRECTORA

Nivel académico:

e Titulo de Médico y Cirujano.

* Preferentemente con Maestria.
Experiencia laboral:

e Deseable 4 afios en puesto similar.
Conocimientos y habilidades especificos:
e Conocimientos gerenciales en
administracién hospitalaria, planeacion
estratégica, manejo de trabajadores, toma de
decisiones y resolucién de conflictos.

o Capacidad de anélisis, financiera y
numérica.

e Conocimiento de leyes y normativa
aplicable a la seguridad social.

o Excelentes relaciones humanas.

 Manejo de paquetes de office y otros que se
requieran para el puesto.

universitarios aprobados vigente para
el puesto que esté aplicando.

e Fotocopia de titulo universitario de
ambos lados (cargos profesionales).

o Fotocopia de titulo de maestria de
ambos lados (cargos profesionales).

e Fotocopia de colegiado activo 2022
(cargos profesionales).

e En el apartado asunto del correo
colocar: CARGO A APLICAR/
CONSULTORIO DE SAYAXCHE, PETEN.

gt.org © B ¢ =»
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Nota: El Instituto NO cobra comision por procesos de reclutamiento y seleccion, ni recibe pagos en efectivo ni acreditamientos en cuentas de terceras personas por ningtin concepto (si alguna persona le solicita pago para realizar un tramite, dentinciela de inmediato).






