@ Requisitos para suscribir
ﬂn Reconocimiento de Deuda

PATRONOS INDIVIDUALES

Deberd ingresar a la pdgina web: https://servicios.igssgt.org con
su usuario y contrasefa, cumplir con los requisitos y cargar en el
sistema los siguientes documentos:

1. Planillas de Seguridad Social en forma electrénica
correspondientes a los periodos que adeuda, en estado
“Pendiente de Pago” y/o "Nota de Cargo".

2. 2. Tener actualizado y/o ratificado los datos del registro
patronal ante el Instituto, esta actualizacién se realiza desde
el portal de Servicios Electrénicos del IGSS, al cual podrd
acceder en la siguiente direccién:

igssgt.org/servicios-electronicos/ingreso-a-portales/

Presentar fotocopia legalizada de los siguientes
documentos:

1. DPI de ambos lados o pasaporte (en caso de ser extranjero)
del patrono.

2. RTU actualizado, de ambos lados.
Patente de comercio de empresa.

4. Documentos requeridos en los siguientes casos:

o Finca: certificacion actualizada y extendida por el Registro
de la Propiedad que corresponda.

o Colegio: fotocopia legalizada por notario del acuerdo o
resolucién del Ministerio de Educacién que autoriza el
funcionamiento y que acredita la propiedad de la entidad.

o Arrendamiento: fotocopia legalizada por notario del
contrato que dio origen a la inscripcién del registro
patronal.

o Copropiedad: fotocopia legalizada por notario de los
Registros Tributarios Unificados actualizados de los
copropietarios, contrato o testimonio de la escritura
publica que contiene la copropiedad.

o Contrato: fotocopia legalizada por notario del contrato
que dio origen a la inscripcidn del registro patronal.

Validados los documentos podrd programar su cita
en la plataforma de Servicios Electrénicos; no olvide
presentar su DP| y los documentos originales para
su revisién, también presentar un timbre fiscal de
Q5.00 y un timbre notarial de Q10.00. Para realizar
el primer pago de las cuotas indicadas deberd
suscribir el reconocimiento de deuda.

Requisitos para suscribir
Reconocimiento de Deuda

PERSONAS JURIDICAS (PATRONOS)

Deberd ingresar a la pdgina web: https://servicios.igssgt.org con
su usuario y contrasefa, cumplir con los requisitos y cargar en el
sistema los siguientes documentos:

1. Planillas de Seguridad Social en forma electrénica
correspondientes a los periodos que adeuda, en estado
“Pendiente de Pago” y/o "Nota de Cargo".

2. Tener actualizado y/o ratificado los datos del registro
patronal ante el Instituto, esta actualizacién se realiza desde
el portal de Servicios Electrénicos del IGSS, al cual podrd
acceder en la siguiente direccién:

igssgt.org/servicios-electronicos/ingreso-a-portales/

Presentar fotocopia legalizada de los siguientes
documentos:

o Documento Personal de Identificacién (DPI) del representante
legal o mandatario (cuando proceda).

o Documento que acredite la representacion legal, debidamente
registrada.

o Constancia de ambos RTU, de la sociedad y del Representante
Legal

o Patente de comercio de empresa y/o de sociedad.

Validados los documentos podrd programar su cita en la
plataforma de Servicios Electrénicos; no olvide presentar su
DPly los documentos originales para su revisién, también
presentar un timbre fiscal de Q5.00 y un timbre notarial de
Q10.00. Para realizar el primer pago de las cuotas indicadas
deberad suscribir el reconocimiento de deuda.

Informacion

PBX 2412 1122

Visite la pdgina de servicios electrénicos IGSS,
escanee el cédigo QR

DE RECARGOS

Acuerdo 1556

de Junta Directiva

#UnIGSSmMdsCercaDeTi



Requisitos para suscribir Reconocimiento
de Deuda por las Municipalidades

0 0

MUNICIPALIDADES

Deberd ingresar a la pdgina web: https:/servicios.igssgt.org con
su usuario y contrasefia, cumplir con los requisitos y cargar en el
sistema los siguientes documentos:

1. 1. Planillas de Seguridad Social en forma electrénica y
verificar que estén en estado “pendiente de pago” y/o
“Nota de Cargo”.

2. 2. Tener actualizado y/o ratificado los datos del registro
patronal ante el Instituto, esta actualizacién se realiza
desde el portal de Servicios Electrénicos del IGSS, al cual
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EXO“ERACION DEL Para ser beneficiado con la exoneracién de recargos, el patrono podrd acceder en la siguiente direccién:
’ deberd ingresar a la pdgina web: https://servicios.igssgt.org con igssgt.org/servicios-electronicos/ingreso-a-portales/
su usudrio y contrasena, seleccionar la opcién PATRONOS:
3.  Certificacion del punto de acta, en el cual el Concejo
@ Solicitar el monto de la deuda por contribuciones al Seguro Municipal autoriza al alcalde a suscribir reconocimiento
Social, en el caso que la desconozca. de deuda.
@ Cargar las planillas de Seguridad Social correspondiente a los 4. Autorizacién al Banco de Desarrollo Rural, Sociedad
periodos adeudados. Andnima -BANRURAL- o al Crédito Hipotecario Nacional

de Guatemala -CHN- para debitar de la cuenta
monetaria los pagos mensuales de las cuotas niveladas
contenidas en el reconocimiento de deuda.

Si fiene notas de cargo impugnadas o con recurso de
revocatoria pendiente de resolver, debe presentar ante la
Direccién de Recaudacién y/o Direcciones Departamentales

DE RECARGOS

su desistimiento por escrito firmado por el patrono o 5. Cartade qutorizocic?n al banco que corresponda para
Del 25 de marzo al representante legal. que se opere el débito correspondiente.
24 de sepﬁembre de 2026 6. Fotocopia del Acuerdo de Adjudicacién del cargo como
Alcalde Municipal.
ta p
. do No. 1556 de laJun
S‘egu? /Z‘C::’ Instituto Guatemalfeco
S de Seguridad Social. Fotocopia legalizada de los siguientes documentos:

DPI de ambos lados del Alcalde Municipal.

b. RTU actualizado y ratificado al afio en curso del Alcalde.
Formas de pago:

c.  RTU actualizado y ratificado al afo en curso de la

@ Al contado: en los bancos del sistema, cheque de caja o e g gl

gerencia a nombre del Instituto Guatemalteco de Seguridad d. Fotocopia de credencial otorgada por el Tribunal
Social. Supremo Electoral (ambos lados)
@ Reconocimiento de Deuda: reconocimiento de deuda, hasta e. Fotocopia del acta de toma de posesién como Alcalde
El porcentaje de exoneracién se 60 cuotas mensuales, deberd cumplirse con los requisitos que Municipal.
aplicard en las fechas indicadas y se encuentran en la plataforma de Servicios Electrénicos del
no serd aplicable a: Instituto; al firmar el reconocimiento de deuda debe realizar el
primer pago de las cuotas indicadas, incluyendo, cuando
aplique, el impuesto IRTRA y la tasa INTECAP. Validados los documentos podrd

Los casos demandados que

s programar su cita en la plataforma de
cuenten con sentencia firme.

Servicios Electrénicos; no olvide presentar
su DPI y los documentos originales para su
revisién, también presentar un timbre fiscal
de Q5.00 y un timbre notarial de Q10.00.
Para realizar el primer pago de las cuotas
indicadas deberd suscribir el
reconocimiento de deuda.




